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ANEXO I  - FORMULÁRIO PARA PREVISÃO DE COMPRAS
	Processo:
	— — —

	Título da proposta:
	

	Proponente:
	
	CPF: 

	Edital: 
	


	Descrição do produto ou serviço
	Valor (R$)
	Natureza de despesa
(custeio1)
	Finalidade para a proposta
	Destinação Final2

	Revisão gramatical
	
	custeio
	
	

	Diagramação
	
	custeio
	
	

	
	
	
	
	

	ISBN Impresso
	R$ 63,85
	custeio
	
	

	ISBN Digital
	R$ 63,85
	custeio
	
	


	Valor total (R$): 
	


1. Despesa de custeio: serviço ou material de consumo com vida útil curta ou com características de fragilidade, perecibilidade química ou física, incorporabilidade ou transformabilidade durante o uso para o projeto. A doação ao campus é recomendada nos casos em que o material poderá ser reaproveitado. 
2. Indicar se haverá reaproveitamento, descarte, doação ou consumo total.
(Assinado Eletronicamente)
 Proponente
ANEXO II – ETAPAS DO FLUXO EDITORIAL
A publicação de obras pela Editora IFB, mediante edital, ocorrerá de acordo com o processo editorial, que contém as seguintes etapas:
	ETAPA DO FLUXO EDITORIAL
	RESPONSABILIDADE

	ETAPA I - Submissão e Classificação da Obra a ser publicada, mediante critérios definidos no Edital;
	AUTOR

	ETAPA II - Análise e emissão de parecer sobre a obra por especialista da área - avaliação ad hoc, duplo cega;
	EDITORA

	ETAPA III - Revisão Linguístico-textual da obra;
	AUTOR

	ETAPA IV - Produção gráfica e diagramação da obra, conforme especificações constantes no edital;
	AUTOR

	ETAPA V - Elaboração da Ficha Catalográfica e Solicitação de Registro de ISBN (International Standard Book Number) 
	EDITORA

	ETAPA VI - Realização de correções e ajustes na obra antes da finalização;
	AUTOR

	ETAPA VII - Análise final e validação CPCT para publicação da obra;
	EDITORA/CONSED

	ETAPA VIII - Impressão da Obra 
	AUTOR

	ETAPA IX - Publicação da obra no repositório institucional
	EDITORA

	ETAPA X - Solicitação à Diretoria de Comunicação para divulgação da obra no site do IFB.
	EDITORA


ETAPA 1 - Da Submissão

A submissão de obras para publicação pela Editora IFB é feita por meio de editais, que estabelecem as normas para apresentação e seleção de propostas.
ETAPA 2 - Da Análise da Obra

A análise é dividida em: análise preliminar e análise de mérito.

A análise Preliminar é feita pela Editora IFB (CPCT e CONSED) e consiste em verificar os originais apresentados, avaliando-se o atendimento às normas do edital. Nessa perspectiva, analisa-se os aspectos formais e linguísticos, previamente estabelecidos, conforme quadro do Anexo III. Essa fase é eliminatória e não cabe recursos.

A análise de Mérito consiste na avaliação por avaliadores externos, especialistas da respectiva área da obra, selecionados dentre os que compõem o banco de avaliadores vinculados a instituições da Rede Federal de Educação Profissional, Científica e Tecnológica, como também de Universidades brasileiras. Essa fase é eliminatória e não cabe recursos.
ETAPA 3 - Da Revisão Linguística

Após a publicação do resultado final do Edital, o profissional, contratado pelo autor da obra, fará a revisão gramatical. As sugestões do revisor são apreciadas pelo autor, podendo ser acatadas ou não. Caso haja alguma objeção do autor às modificações sugeridas pela revisão, a obra deve ser ajustada pelo autor.

Ao revisor de texto cabe:
· corrigir erros gramaticais, sintáticos, ortográficos e de digitação;
· corrigir problemas de coesão e fluidez textual;
· padronizar siglas, uso de maiúsculas e minúsculas, títulos, subtítulos, marcadores, numeração e destaque gráfico, como negritos, itálicos e sublinhados.
ETAPA 4 - Da Produção Gráfica e Diagramação

Após a revisão, a obra segue para a definição do projeto gráfico e a diagramação, que é de responsabilidade do profissional contratado pelo autor. O profissional cria todo o design e projeto gráfico do livro, que inclui a arte da capa, a disposição dos tipos e tamanhos de fonte, títulos e capítulos, itens e subitens, recuos, margens, rodapés, extensão da mancha gráfica, etc. A realização desta etapa deve ter a parceria do autor, para garantir que o projeto gráfico esteja de acordo com o teor da obra.
ETAPA 5 - Da Ficha Catalográfica e do Registro do ISBN

Concluída a etapa de produção do livro, este segue para os devidos registros, com a solicitação do ISBN (International Standard Book Number) junto ao órgão responsável e a elaboração da ficha catalográfica da obra por profissional de biblioteconomia.

ETAPA 6 - Da Correção e Ajustes Finais

Essa etapa consiste numa verificação final, por parte do autor, especialmente no que diz respeito à formatação, para que sejam eliminados quaisquer problemas que desautorizem a publicação do livro.
ETAPA 7 - Da Análise Final e Validação pela CPCT

O livro passa por uma conferência técnica e pela validação da CPCT para a publicação da obra. Caso haja correções a serem realizadas, envia-se para o autor proceder com os devidos ajustes

ETAPA 8 - Da Impressão da Obra
Após a finalização da obra, o arquivo deve ser encaminhado para a empresa de Impressão escolhida pelo proponente, que providenciará a impressão da obra.

ETAPA 9 - Da Publicação da Obra
Após a finalização da obra, o arquivo em formato PDF deve ser encaminhado para a Coordenação de Publicações (editora@ifb.edu.br), que providenciará a publicação no site da Editora IFB.
ETAPA 10 - Da Divulgação no site do IFB
Após a publicação do livro na página da Editora IFB, a CPCT solicita à Diretoria de Comunicação a divulgação da obra no site do IFB. O link da divulgação será enviado para o autor.
ANEXO III – NORMAS DE APRESENTAÇÃO DA OBRA
A Editora IFB solicita que a obra, ao ser submetida a este Edital, obedeça às seguintes diretrizes de formatação: 
· Formato de arquivo: Formato DOC ou DOCX; 
· Margens: 3 cm para superior e inferior; 2,5 cm para esquerda e direita; 
· Fonte: Arial tamanho 12 (e tamanho 11 para citações longas); 
· Alinhamento: Justificado para o corpo do texto; à esquerda para títulos e subtítulos; à direita para epígrafes;
· Espaçamento entre linhas: 1,5 (e espaçamento simples para citações longas)
A obra submetida deve conter as seguintes partes:
	Capa
	Não é necessário imagem. Deve conter: 
· o nome do/a/s autor/a/es ou organizador/a/es
· Indicação do tema/Assunto, conforme lista disponibilizada em: https://drive.google.com/file/d/13vIgYheERwV6sTgu0cNvBZxehaGekpxn/view?usp=sharing 

	Dedicatória
	Elemento opcional

	Agradecimento
	Elemento
opcional,
podendo
constar
também
na
apresentação ou no prefácio.

	Epígrafe
	Elemento opcional. Texto em que o autor apresenta uma citação, seguida de indicação de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho. 

	Sumário
	Elemento obrigatório. Elaborado conforme a ABNT
NBR 6027:2012.

	Prefácio e/ou Apresentação
	Elemento obrigatório. Texto de esclarecimento, justificação ou comentário escrito por outra pessoa. Também é chamado de apresentação quando escrito pelo próprio autor.

	Tópicos do livro
	São destacados do texto por um entrelinhamento maior e/ou outro recurso gráfico. 

	Contracapa
	Deve conter uma breve sinopse da obra, em um parágrafo.

	Elementos internos à obra

	Listas
de
ilustrações,
de tabelas, de abreviaturas e
siglas e de símbolos
	Elementos opcionais. Elaboradas de acordo com a ordem apresentada na obra, com cada item designado por seu nome específico e do respectivo número da página. Diferentemente dos textos monográficos (dissertações e teses), este item deve constar no final da obra. 

	Citações
	Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR
10520:2023

	Abreviaturas e siglas
	Citar o nome por extenso e a sigla entre parênteses. Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a abreviatura ou a sigla
colocada entre parênteses

	Notas
	Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR
10520:2023.

	Equações e fórmulas
	Devem ser destacadas no texto e, se necessário,
numeradas com algarismos arábicos entre parênteses, alinhados à direita e com entrelinha que comporte seus elementos (expoentes, índices e outros), conforme a ABNT NBR 6029:2006.

	Ilustrações
	Qualquer que seja seu tipo, sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, do respectivo título e/ou legenda explicativa, e da fonte. Deve ser inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere. As imagens devem ter resolução mínima de 300 dpi e formatos JPEG, TIFF ou PNG.

	Tabelas
	Devem
ser
apresentadas conforme
“Normas
de
apresentação tabular” do IBGE.

	Menção a títulos de obras e artigos de periódicos dentro do texto
	Em itálico

	Estrangeirismo
	Em itálico

	Referências
	Devem ser elaboradas conforme ABNT NBR 6023:2018. Alguns exemplos estão citados abaixo:
Livro
SOBRENOME, Prenome (s) do Autor. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Edição [se não for a primeira]. Local de publicação: editora, ano.
Capítulo de livro ou verbete assinado em enciclopédia
SOBRENOME, Prenome (s) do Autor da parte da obra. Título da parte. In: SOBRENOME, Prenome(s) do Autor da Obra. (papel) [org., ed., coord.]. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Edição [se não for a primeira]. Local de publicação: editora, ano.
Capítulo ou páginas inicial-final da parte.
Dissertações ou Teses
SOBRENOME, Prenome(s) do Autor. Título do Trabalho: subtítulo [se houver]. Ano. Dissertação (Mestrado em...) [ou Tese (Doutorado em...)] [ou Trabalho de Conclusão de Curso (Bacharelado...)]. Nome da Universidade, Cidade, Ano.
Artigo Periódico
SOBRENOME, Prenome (s) do Autor do Artigo. Título do Artigo. Título do Periódico, Local de publicação, número do volume, número do fascículo, página inicial-final do artigo, data.
Trabalho em Anais de Evento
SOBRENOME, Prenome (s) do Autor do trabalho. Título do trabalho. In: NOME DO EVENTO, número do evento. Ano de realização, local. Anais [...]. Local de publicação: Editora, ano de publicação. Página inicial-final do trabalho.



ANEXO IV – CARTA DE APRESENTAÇÃO DA OBRA
(sem elementos identificadores de autoria)
1. TÍTULO DA OBRA:
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2. EIXO TECNOLÓGICO ou ÁREA DE ATUAÇÃO:

3. PÚBLICO-ALVO:

4. CARTA DE APRESENTAÇÃO DA OBRA (escrever um resumo explicitando o contexto em que a obra foi elaborada e a motivação para criá-la e divulgá-la; breves apontamentos acerca do conteúdo da obra; apontar o principal referencial teórico utilizado; apresentar brevemente a metodologia de construção da obra/pesquisa)

ANEXO V – FORMULÁRIO DE INTERPOSIÇÃO DE RECURSO
Orientações para interposição do recurso
Os requerimentos de recursos somente serão acolhidos se interpostos nos prazos previstos no edital e deverão ser, obrigatoriamente, apresentados neste formulário. Em hipótese alguma será aceita revisão do resultado do recurso.
Identificação do elaborador do recurso
Nome completo: 

 Lotação:
_____ 
Solicitação
À Pró-Reitoria de Pesquisa e Inovação (PRPI) do IFB, solicito a revisão do resultado da seleção para apoio a publicações referente ao Edital n. 
/ 
____  , conforme argumentação apresentada neste recurso.
 
, 
de 
de ________.

Assinatura
Argumentação:

ANEXO VI - TERMOS DE AUTORIZAÇÃO
TERMO DE AUTORIZAÇÃO DE USO DE TEXTO AUTORAL EM OBRA COLETIVA 
Nós, (autor/a 1), nacionalidade, estado civil, profissão, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, órgão emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (autor/a 2), nacionalidade, estado civil, profissão, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, órgão emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (autor/a 3), nacionalidade, estado civil, profissão, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, órgão emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx; (incluir todos os autores e seus dados, conforme modelo); pelo presente termo, autorizamos o(a) organizador(a) xxxxxxxxxxxxxxxxx, nacionalidade, estado civil, profissão, inscrito no CPF/MF sob n. xxx.xxx.xxx-xx, portador da cédula de identidade n. xxxxxxxxx, órgão emissor, domiciliado em xxxxxxxxxxxx, cidade/UF, CEP xxxxxxxx-xxx, a publicar pela Editora IFB, na obra coletiva denominada “xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx”, capítulo de nossa autoria, conforme informações abaixo, cedendo-lhe os direitos patrimoniais de autor dele decorrentes. Declaramos que os capítulos cujos direitos patrimoniais foram cedidos é de nossa autoria e que assumimos, portanto, a responsabilidade que nos cabe pelo seu conteúdo, devendo, contudo, o Organizador garantir que os conceitos e o pensamento aí expressos permaneçam fiéis aos originais. Por ser verdade, firmamos o presente termo e damos fé. 
Brasília, ___ de _______________ de ________. 
__________________________________________
ASSINATURA AUTOR(A) 1
___________________________________________
ASSINATURA AUTOR(A) 2
___________________________________________
ASSINATURA AUTOR(A) 3
TERMO DE AUTORIZAÇÃO PARA USO DE IMAGEM E FOTOGRAFIA
Dados do(a) Modelo (quando houver):
Nome Completo:________________________________________________________.
Endereço:______________________________________________________________. 
RG:__________________________. CPF:_________________________. 
Breve descrição da imagem/fotografia:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. 
Dados do(a) autor(a)/Fotógrafo(a): 
Nome Completo:________________________________________________________.
Endereço:______________________________________________________________. 
RG:__________________________. CPF:_________________________. 
Pelo presente instrumento, o(a) Modelo e o(a) Fotógrafo(a)/autor(a), acima identificados, autorizam a Editora IFB, situada no Setor de Autarquias Sul, Quadra 2, Bloco E, Edifício Siderbrás, Asa Sul, Brasília, DF, a utilizar e reproduzir no livro intitulado ________________________________________________________________________, a imagem ou fotografia acima descrita. A presente autorização é concedida a título gratuito, abrangendo o uso da imagem ou fotografia acima mencionada em todo território nacional e no exterior, nas seguintes modalidades: (a) livros impressos; (b) livros eletrônicos(e-books); folhetos em geral (encartes, mala direta, catálogo etc.); (c) folder de apresentação; (d) website; (e) cartazes; (f) mídia eletrônica, entre outros. A referida imagem poderá ser utilizada em todo e qualquer material de divulgação utilizado pela Editora IFB, através de meios diversos, ao público em geral e/ou apenas para uso interno desta instituição, desde que não haja desvirtuamento da sua finalidade. O(a) Modelo e Fotógrafo(a)/Autor(a) concordam, ainda, que a imagem/fotografia pode ser combinada com outras imagens, textos e gráficos, podendo ser cortadas parcialmente, alteradas ou modificadas, com a finalidade de editar a obra acima nomeada. Por esta ser a expressão das suas vontades, autorizam o uso e a reprodução acima descritos sem que nada haja a ser reclamado a título de direitos relativos à imagem retratada. 
Brasília, ____ de ________________ de 20____. 
_______________________________
FOTÓGRAFO(A)
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